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《  英语写作（2）》专科课程教学大纲 

一、课程基本信息 

课程名称 
（中文）英语写作（2） 

（英文）English Writing (2) 

课程代码 0020109 课程学分 2 

课程学时  32 理论学时 32 实践学时 0 

开课学院 
职业技术学院应用外

语系 
适用专业与年级 

商务英语专业大二年

级 

课程类别与性质 专业基础必修课 考核方式 考查 

选用教材 

《新编商务英语写作》1，张春柏,虞苏美，高等

教育出版社， 2023 

ISBN: 9787040161717 

是否为 

马工程教材 
否 

先修课程 英语写作（1） 

课程简介 

一、目的 

英语写作是人们使用英语互通信息、交流思想的重要手段，在国际

交流日益增多的今天，其作用显得更加重要。英语写作是一门培养学生

运用英语进行写作的专业技能的重要专业课程之一。作为一门应用性很

强的能力训练课，英语写作在通过理论分析来传授知识的同时，强调通

过指导学生进行多项写作实践训练，切实提高学生实际书面英语交际能

力。 
二、内容 

本课程每一单元包括详细的技能描述、有针对性的练习和课后作

业。包括英语四大文体和应用文实践写作。课程对学生进行各类文体等

一系列的训练，着重模仿实践，为指导学生掌握英语写作技能提供了循

序渐进的教学过程。通过英文写作课，使学生了解必要的写作基础知识，

培养熟练的英语写作能力，包括熟练掌握在信息时代用英语进行信息交

流能力。将思政教育贯穿于整个教育过程，将之与写作理论课程教学的

主要环节，即写作理论的讲解，以及范文分析讲解巧妙结合。在选取范

文时，选择增加体现民族精神，抒发爱国主义情怀的文章，激发学生的

民族自豪感和爱国主义情怀；让学生感知我国经济的发展，树立主人翁

意识；培养学生正直诚信，尊重科学，实事求是的态度。 

三、预期成果 

完成本课程的学习后，学生应能能写出 180-250 词的短文，且内容

切题，结构严谨，条理清楚，语法正确，语言通顺，表达得体；能正确
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书写便条、通知等应用文；能正确运用标点符号，为进行实用文体写作

训练及专业四级写作打下基础。 

选课建议与学习

要求 

本课程适合英语专业二年级学生第 1 学期学习，学习基础为修完大

一第 2 学期的英语写作（1）等相关课程。要求学生具有一定的语法、

词汇和段落、文章写作积累。 

大纲编写人            （签名） 制/修订时间 2024.07 

专业负责人 

（签名） 

审定时间 2024.07 

学院负责人 

（签名） 

批准时间 2024 年 9 月 
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二、课程目标 

类型 序号 内容 

知识目标 

1 
掌握英语写作的基础知识，包括文章结构、段落构成、句子组成、

语法规则、拼写和标点等。 

2 
能够运用所学知识和技能，完成英语写作任务，包括应用文、文学

作品、学术论文等并能准确表达自己的观点和思想。 

技能目标 

3 
具备扎实的写作技能，包括正确的语言表达、逻辑清晰的思维、恰

当的文体选择和运用、良好的语言美感和规范等。 

4 
具备独立思考和创新的能力，能够探索和尝试新的写作方法和技

巧，不断提高自己的写作水平。 

素养目标 
(含课程思

政目标) 

5 
具备批判性思维和分析能力，能够从写作中发现问题、分析问题并

解决问题。 

6 
树立正确的写作态度，培养良好的写作习惯，提高写作兴趣和自信

心。 

三、课程内容与教学设计 

（一）各教学单元预期学习成果与教学内容 

第八单元  Narration 
知识点：知道叙述文的定义，基本要素、种类，知道写叙述文的步骤； 

能力要求：掌握叙述文的撰写要点，根据要求写出相应的叙述文。  

教学重点：掌握叙述文的 6大要素，纪实性和想象性分类，以及撰写叙述文的 7个步

骤。 

教学难点：叙述文的 6大要素和撰写叙述文的 7个步骤。 

第九单元  Description 
知识点：知道描写文的定义，基本要素、种类，知道写描写文的步骤。 

能力要求：掌握描写文的撰写要点，根据要求写出相应的描写文。  

教学重点：掌握描写文的 2个基本要素，客观描写和主观描写分类，以及撰写描写文的 4

个小技巧。 

教学难点：描写文的 2个基本要素，和撰写描写文的 4个小技巧。 

第十单元  Exposition(1):Definition 
知识点：知道说明文定义法的定义，基本要素、写作技巧、种类，知道定义法的运用原

则。 

能力要求：掌握说明文定义法的撰写要点，根据要求写出相应的说明文。  

教学重点：掌握定义法的 2个基本要素，简要定义法和扩展定义法分类，以及撰写说明

文的运用原则。 

教学难点：定义法的 2个基本要素，和撰写定义法的运用原则。 
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第十一单元  Exposition(2):Classification ad division 
知识点：知道归类法和分类法的定义，异同点；了解归类法和分类法的基本要素和使用

原则。 

能力要求：学会使用归类法和分类法，写出优美的段落。  

教学重点：归类法和分类法的基本要素和使用原则。 

教学难点：结合所学，能写出归类法和分类法完整段落。 

第十二单元 Exposition (3):Illustration 
知识点：知道例证说明的定义、种类，了解例证法的基本要素和运用方法。 
能力要求：能够写出例证法的虚例和实例，并在虚例和实例中区分个人经历和间接知

识。 
教学重点：虚例和实例，个人经历和间接知识。 
教学难点：区分虚例和实例，并写出例证法相应段落。 

第十三单元 Exposition(4): Comparison and Contrast 
知识点：知道类比与对比说明的定义、异同，了解运用目的。 

能力要求：能按要求写出比较与对比不同的写作格式，如分别比较说明法、逐点比较说

明法。 

教学重点：比较与对比的分别比较说明法、逐点比较说明法。 

教学难点：比较与对比的写作要点。 

第十四单元 Exposition(5):Cause and Effect 
知识点：知道因果关系说明的定义、基本格式和写作要点。 

能力要求：基于所学知识，完成因果关系说明的撰写。 

教学重点：基本格式分为由因及果格式，先因后果格式。 

教学难点：由因及果格式，先因后果格式两种不同的说明方式。 

第十五单元 Argumentation 
知识点：了解议论文的定义，建立清晰的逻辑结构，如引言、论点、论据、结论等。 
能力要求：运用有效的论证方法，如归纳法、演绎法、比较法等。 
教学重点：归纳法、演绎法、比较法的写作。 
教学难点：归纳法、演绎法、比较法的写作。 

第十六单元 Practical Writing(1) 
知识点：了解邀请函的标准格式，包括信头、称呼、正文、结尾礼词、签名等部分。 
能力要求：明确邀请函的目的、活动详情（如时间、地点、持续时间）、受邀者的角

色和邀请者的期待。 
教学重点：针对不同的受邀对象，调整语言和内容，使其更加贴合受邀者的身份和兴

趣。 
教学难点：了解和遵守相关的文化礼仪，特别是在跨文化场合中，要考虑到文化差

异。 

第十七单元 Practical Writing(2) 
知识点： 
了解不同行业和职位的简历格式要求，包括教育背景、工作经验、技能、荣誉和奖励

等。 
能力要求：选择与申请职位最相关的经历和技能，突出自己的优势。 
教学重点：如何在简历中展现自己的个人品牌和价值主张，使自己在众多候选人中脱
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颖而出。 
教学难点：如何在有限的篇幅内既简洁又详细地展示自己的经历和技能。 

 

（二）教学单元对课程目标的支撑关系 

课程目标 
 
教学单元 

1 2 3 4 5 6 

第八单元  
Narration 

√ √ √ √ √  

第九单元  

Description 
√ √ √ √ √ √ 

第十单元  
Exposition(1):Defi
nition 

√ √ √ √  √ 

第十一单元  
Exposition(2):Clas
sification ad 
division 

√ √ √ √ √  

第十二单元 
Exposition 
(3):Illustration 

√ √ √ √ √ √ 

第十三单元 
Exposition(4): 
Comparison and 
Contrast 

√ √ √ √ √ √ 

第十四单元 

Exposition(5):Caus
e and Effect 

√ √ √ √ √ √ 

第十五单元 

Argumentation 
√ √ √ √ √ √ 

第十六单元 

Practical 
Writing(1) 

√ √ √ √ √ √ 

第十七单元

Practical 
Writing(2) 

√ √ √ √ √ √ 
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（三）课程教学方法与学时分配 

教学单元 教与学方式 考核方式 
学时分配 

理论 实践 小计 

第八单元  Narration 授课/讨论/展示 课堂观察，口

头评价 2 0 2 

第九单元  Description 授课/讨论/展示 口头评价，课

堂观察 2 0 2 

第十单元  
Exposition(1):Definition 

授课/讨论/展示 课堂观察，课

后阅读练习 2 0 2 

第十一单元  
Exposition(2):Classification 
ad division 

授课/讨论/展示 
课堂观察，口

头评价 2 0 2 

第十二单元 Exposition 
(3):Illustration 

授课/讨论/展示 课堂观察，书

面课后作业 2 2 4 

第十三单元 Exposition(4): 
Comparison and Contrast 

授课/讨论/展示 课堂观察，口

头评价 2 2 4 

第十四单元 

Exposition(5):Cause and 
Effect 

授课/讨论/展示 
课堂观察，课

后练习 2 2 4 

第十五单元 

Argumentation 

授课/讨论/展示 课堂观察，课

堂作业 2 2 4 

第十六单元 Practical 
Writing(1) 

授课/讨论/展示 课堂观察，课

后练习 2 2 4 

第十七单元 Practical 
Writing(2) 

考试/授课 课堂观察，课

后实践写作练

习 
2 2 4 

合计 20 12 32 

四、课程思政教学设计 

教学单元 课程思政教学设计 

第八单元  Narration 围绕中国传统文化、历史故事、社会变迁等主题，

增强学生的文化认同感和自豪感，培养他们的文化

自信。 

第九单元  Description 通过描写自然景观，学生可以增强对环境保护的意

识，培养对自然环境的热爱和尊重；描写社会现象

和问题，可以引导学生思考社会现实，培养他们的

社会责任感和公民意识；通过描写历史事件和人
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物，学生可以更好地理解历史，形成正确的历史观

念。 

第十单元  Exposition(1):Definition 定义法说明文需要清晰、严谨的逻辑结构，这有助

于培养学生的逻辑思维能力和批判性思维能力。通

过定义法说明文的写作，学生可以学习如何准确、

简洁地表达自己的观点，提高语言表达能力。在定

义法说明文中，学生需要对新概念或新事物进行定

义和解释，这有助于激发他们的创新意识和探索精

神。 

第十一单 Exposition(2): 
Classification ad division 

在归类与分类过程中，学生需要对事物进行分析和

综合，这有助于提升他们的分析和综合能力。通过

对事物进行归类与分类，学生可以构建自己的知识

体系，这有助于提升他们的知识水平和认知能力。

在归类与分类过程中，学生需要对分类标准进行思

考和评价，这有助于激发他们的批判性思维。 

第十二单元 Exposition (3): 
Illustration 

通过例证说明文，学生可以学会如何用事实和逻辑

来支持自己的观点，这有助于培养他们的批判性思

维和逻辑推理能力；学生通过实例来证明观点，这

有助于学生了解实证研究的方法，培养他们的科学

研究能力；为了找到合适的例证，学生需要具备良

好的观察力和洞察力，这有助于提升他们对事物本

质的理解。 

第十三单元 Exposition(4): 
Comparison and Contrast 

学生对两个或多个对象进行深入分析，这有助于提

升他们的分析能力和对事物深入理解的能力；在比

较与对比过程中，学生需要对不同对象进行评价和

对比，这有助于锻炼他们的批判性思维。比较与对

比说明文需要清晰、严谨的逻辑结构，这有助于提

升学生的逻辑思维能力。 

第十四单元 Exposition(5): 
Cause and Effect 因果关系说明文要求学生能够清晰地识别和表达

事物之间的因果关系，这有助于培养他们的逻辑

推理能力和分析能力。在写作过程中，学生需要

运用科学的方法来探究和证明因果关系，这有助

于他们掌握科学思维方法。学生通过实例或数据

来支持自己的观点，这有助于培养他们的实证研

究精神。 

第十五单元 Argumentation 学生运用逻辑推理来支持自己的观点，这有助于提

升他们的逻辑论证能力。在写作过程中，学生需要

对不同观点进行评价和批判，这有助于锻炼他们的
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批判性思维能力。议论文写作要求学生运用事实和

证据来支持自己的观点，这有助于培养他们的证据

意识和评估证据的能力。 

第十六单元 Practical Writing(1) 邀请函写作是一种传统的礼仪表现形式，通过学习

和撰写邀请函，学生可以了解和传承中国传统文化

和礼仪规范；写作过程中需要考虑读者的感受和反

应，这有助于培养学生的沟通能力和换位思考能

力。 

第十七单元 Practical Writing(2) 推荐信和简历写作要求学生真实、准确地反映自己

的经历和能力，这有助于培养他们的诚信意识和责

任感。通过撰写简历和推荐信，学生需要深入认识

自己的优势和特点，并有效地展示给他人，这有助

于提升自我认知和表达能力。在写作过程中，学生

需要明确自己的职业目标和发展规划，这有助于培

养他们的目标导向思维和规划能力。 

五、课程考核 

总评

构成 
占比 考核方式 

课程目标 
合计 

1 2 3 4 5 6 

1          

X1 15% 课堂表现 20 20 10 10 20 20 100 

X2 15% 课堂测验 50 30 20    100 

X3 15% 任务写作 30 20 30 10 10  100 

X4 55% 课堂测验 40 20 20 10  10 100 

          

六、其他需要说明的问题  

无 
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