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上海建桥学院课程教学进度计划表
一、基本信息

	课程代码
	0030201
	课程名称
	专业英语

	课程学分
	2
	总学时
	32

	授课教师
	徐毓雯
	教师邮箱
	17083@gench.edu.cn

	上课班级
	国商18-1、2、3、4
	上课教室
	三教112、212、410

	答疑时间
	时间 :周二上午三四节    地点: 高职118室   电话：18016419071                                   

	主要教材
	新职业英语基础篇 徐小贞 外语教学与研究出版社 2014年8月第2版

	参考资料
	新编剑桥商务英语(中级) 休斯 经济科学出版社 2008年10月第1版

新视野商务英语视听说(上) 马龙海 外语教学与研究出版社 2010年6月

第1版

新视野商务英语视听说(下) 马龙海 外语教学与研究出版社 2010年7月

第1版


二、课程教学进度
	周次
	教学内容
	教学方式
	作业

	1
	Unit 1 Organization

Logos, company profile
	讲授、课堂讨论
	练习

	2
	Unit 1 Organization

Structure
	讲授、课堂讨论
	练习

	3
	Unit 2 Office

Schedules, office habits
	讲授、课堂讨论
	练习

	4
	Unit 2 Office

Newsletter
	讲授、课堂讨论
	练习

	5
	Unit 3 Business Meals

Table manners
	讲授、课堂讨论
	练习

	6
	Unit 3 Business Meals

Menu, invitation
	讲授、课堂讨论
	练习

	7
	Unit 4 Product

Catalogue
	讲授、课堂讨论
	练习

	8
	Unit 4 Product

Describing products
	讲授、课堂讨论
	练习

	9
	Presentation
	过程性测试
	

	10
	Unit 7 Customer Service

Questionnaire, survey
	讲授、课堂讨论
	练习

	11
	Unit 7 Customer Service

How to deal with complaints
	讲授、课堂讨论
	练习

	12
	Unit 8 Career

Job ad, resume
	讲授、课堂讨论
	练习

	13
	Unit 8 Career

interview, career trends
	讲授、课堂讨论
	练习

	14
	口试
	考试
	

	15
	复习
	
	

	16
	期末
	考试
	


评价方式以及在总评成绩中的比例

	总评构成（1+X）
	评价方式
	占比

	1
	期末考试（闭卷）
	40%

	X1
	平时作业+课堂练习+出勤
	30%

	X2
	Presentation
	20%

	X3
	口试
	10%


任课教师： 徐毓雯      系主任审核：             日期：
SJQU-QR-JW-011（A0）
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注：课程教学进度计划表电子版公布在本学院课程网站上，并发送到教务处存档。

